ORGENTEC

ORGENTEC Diagnostika GmbH mit Sitz in Mainz ist Weltmarktfihrer in der

Entwicklung, der Produktion und dem Vertrieb von Testsystemen flr die

Labordiagnostik. Mehr als 200 zum GrofBteil von unseren Mitarbeitern entwickelte

hoch spezifische ELISA-Testsysteme, Blot- und Immunfluoreszenztests fur die

Autoimmundiagnostik und fir die Infektionsdiagnostik machen unseren Erfolg aus.

Hohes, nachhaltiges Wachstum in einer international ausgerichteten Umgebung

kennzeichnet unsere Unternehmensgruppe.

Zum nachst méglichen Zeitpunkt suchen wir eine(n) erfahrene(n)

Sachbearbeiter/in fiir unser Order Management
in Vollzeit

Was mache ich?

v Bearbeitung von eingehenden Bestellungen bzw. Kundenanfragen

v Auftragsbearbeitung und —-Nachverfolgung (national und international)
v Uberpriufung der Preise, Konditionen etc.

v Erfassung der Daten im Warenwirtschaftssystem

v Verfolgung der Ablaufe, Termingeschafte etc.

v Reklamationssachbearbeitung

v Stammdatenpflege

v Retourenbearbeitung

v Angebotseinholung bis Rechnungsprifung

v Erstellung von Versandunterlagen, Ursprungszeugnissen, Akkreditiv-Sachbearbeitung

v Kommunikation vorwiegend schriftlich, Kundenkorrespondenz in Englisch und Deutsch

v Enge Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen bzw. AuBBendienst
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Was bringe ich mit?

v Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung bzw. langjahrige Erfahrung im Gebiet
der Auftragsabwicklung, idealerweise in einem internationalen Unternehmen

v Fundierte Kenntnisse bzgl. internationalem Auftragswesen erwiinscht

v Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch (Wort und Schrift), weitere

Sprachkenntnisse von Vorteil

Strukturierte und organisierte Arbeitsweise

Hohe Belastbarkeit

Kundenorientierung und Kommunikationsvermégen

Einsatzbereitschaft und Teamfahigkeit sowie starkes Verantwortungsbewusstsein

N NN

Sicherer Umgang mit den MS-Office Programmen

Was habe ich davon?

v Angemessenes Gehalt in einem solide gefihrten Unternehmen

v Interessante persdnliche Entwicklungsmoglichkeiten in einem Unternehmen mit
internationaler Ausrichtung
Sicherer Arbeitsplatz in einem weiter wachsenden Unternehmen
Attraktive Sozialleistungen

Angenehmes Betriebsklima

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bitte umgehend und ausschlieBlich per

Email an: jobs@orgentec.com

Wir freuen uns auf Sie!
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